
 
 

                                  

 
 

 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/LIFE/2024 
 

Na złożenie ofert na realizację zamówienia polegającego na   
 

dostarczeniu usług hotelarsko - gastronomicznych podczas 2 trzydniowych szkoleń, które 

odbędą się w dniach 21-23 maja oraz 4-6 czerwca 2024 r. w woj. łódzkim 

w ramach projektu pn. „Wdrażanie Planu gospodarowania wodami w dorzeczu Wisły na 

przykładzie zlewni Pilicy” 

 
 

 
 

Warszawa, dn. 25.03.2024 

  



   

 

 

I. Dane zamawiającego: 
Fundacja na rzecz Rozwoju Polskiego Rolnictwa ul. Gombrowicza 19, 01-682 Warszawa, 
NIP: 1130013295; REGON: 001387892 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 
Zasada konkurencyjności 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Dostarczenie usług hotelarsko - gastronomicznych podczas 2 trzydniowych szkoleń, 

które odbędą się w woj. łódzkim w terminie 21-23 maja oraz 4-6czerwca 2024 r.  
2. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie odrębne części: 

1) Część I – szkolenie nr 1 w terminie 21-23 maja 2024 r.; 
2) Część II – szkolenie nr 2 w terminie 4-6 czerwca 2024 r. 

3. Jako usługę hotelarsko-gastronomiczną (zwaną dalej również „Zamówieniem”) należy 
rozumieć zapewnienie przez Wykonawcę: 

1) w ramach części I - szkolenie w terminie 21-23 maja 2024 r. zwane dalej 
szkoleniem nr 1 

a) 2 noclegów w pokojach 2-osobowych lub 3-osobowych dla 60 osób wraz 
ze śniadaniem (w formie bufetu),  

b) 2 noclegów w pokojach jednoosobowych dla 16 osób wraz ze śniadaniem 
(w formie bufetu),  

c) 2 obiadów dla 76 osób, w terminach od 21 do 22 maja 2024 r., 
d) 2 kolacji dla 76 osób, w terminie 21 i 22 maja 2024 r., 
e) suchy prowiant dla 76 osób w postaci kanapki, batonika, wody i owocu w 

terminie 22 i 23 maja 2024 r. 
2) w ramach części II - szkolenie w terminie 4-6 czerwca 2024 r. zwane dalej 

szkoleniem nr 2 
a) 2 noclegów w pokojach 2-osobowych lub 3-osobowych dla 50 osób wraz 

ze śniadaniem (w formie bufetu),  
b) 2 noclegów w pokojach jednoosobowych dla 14 osób wraz ze śniadaniem 

(w formie bufetu),  
c) 2 obiadów dla 64 osób, w terminach, w terminach od 4 do 5 czerwca 

 2024 r.  
d) 2 kolacji dla 64 osób, w terminie 4 i 5 czerwca 2024 r. 
e) suchy prowiant dla 64 osób w postaci kanapki, batonika, wody i owocu  

w terminie 5 i 6 czerwca 2024 r. 
4. Zamawiający ma prawo zwiększyć lub zmniejszyć zakres zamówienia w zakresie 

ilości osób korzystających z noclegów i/lub wyżywienia nie później niż na 2 dni przed 
terminem realizacji zamówienia, jeśli zmniejszenie lub zwiększenie to nie przekroczy 
20 % w odniesieniu do ilości osób korzystających z obiadów i kolacji i 30 % 
korzystających z noclegów, zawartych w pkt III.2 niniejszego Zapytania.  

 

 



   

 

 

 
IV. Opis sposobu wykonania zamówienia . 

1. Wykonawca będzie wykonywać Zamówienie osobiście tj. w obiekcie należącym lub 
zarządzanym przez Wykonawcę. 

2. Dopuszcza się składanie ofert częściowych tj. na: 

 Część I – pn. Szkolenie nr 1 w terminie 21-23 maja 2024 r. 

 Część II – pn. Szkolenie nr 2 w terminie 4-6 czerwca 2024 r. 
            Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub wszystkie części zamówienia.  

3. Nie dopuszcza się składania ofert przez podmioty działające w imieniu i na rzecz 
podmiotów trzecich. 

4. Łączne warunki, które musi spełnić Wykonawca do wykonania, w ramach oferowanej do 
wykonania części zamówienia:  
1) Każda usługa hotelarsko-gastronomiczna zrealizowana będzie w obiekcie 

wskazanym w ofercie. Wykonawca w obiekcie zapewni odpowiednią liczbę miejsc 

do zakwaterowania i wyżywienia wszystkich uczestników szkolenia, co najmniej 

 w liczbie wskazanej w pkt III.3 powyżej. 

2) Wykonawca zapewni uczestnikom w obiekcie  noclegi w pokojach z łazienkami z 

pełnym węzłem sanitarnym i ogrzewaniem. Każdy pokój wyposażony będzie co 

najmniej w telewizor, ręczniki, pościel. 

3) Obiekt, w którym będzie realizowana usługa hotelarsko-gastronomiczna musi być 

położony w województwie łódzkim, maksymalnie do 10 km od Zalewu 

Sulejowskiego.  

4) Wykonawca zapewni nieodpłatny dostęp do Internetu na terenie  obiektu. 

5) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia wyżywienie: śniadanie, obiad oraz 

kolację, zgodnie z pkt III.3 niniejszego Zapytania. 

6) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia każdemu uczestnikowi szkolenia 

zgodnie z pkt III.2 niniejszego Zapytania: 

a) noclegów w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych i trzyosobowych dla 

liczby osób wskazanej w pkt. III ust. 3; 

b) śniadania w formie bufetu, zawierającego min. ciepłe napoje, pieczywo mieszane, 

wędliny, ser żółty, ser biały, ciepłe dania takie, jak: jajecznica, parówki lub 

kiełbaski, dżem, masło, świeże warzywa (pomidor, ogórek); 

c) obiadu w sali, dostosowanej do liczby uczestników szkolenia, umożliwiającej 

podanie obiadu w formie zasiadanej, w formie wyporcjowanych posiłków lub w 

formie bufetu. Obiad powinien zawierać: zupę, danie główne: trzy potrawy do 

wyboru, z czego jedno danie wegetariańskie wraz z dodatkami i surówkami oraz 

deser w postaci ciasta i napoje; 

d) kolacji w formie tzw. bufetu zimnego oraz ciepłe i zimne napoje, zawierającej: 

pieczywo mieszane, zimny bufet: wędliny, sery, warzywa, przekąski zimne min. 2 

np. sałatka jarzynowa, jajka faszerowane,  przekąska na ciepło, np. zapiekanka 

oraz ciepłe i zimne napoje itd.; 

e) suchy prowiant w postaci kanapki, batonika, wody i owocu. 



   

 

 

7) Wykonawca zapewni do wszystkich posiłków i poczęstunków serwis gastronomiczny 

obejmujący przygotowanie i sprzątanie, obsługę kelnerską, zastawę ceramiczną. 

Zamawiający wyklucza stosowanie naczyń jednorazowych, kubków jednorazowych, 

sztućców jednorazowych; 

8) Wykonawca, z którym Zamawiający zawrze umowę na realizację danej części 

zamówienia zobowiązany będzie w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia 

przedstawić Zamawiającemu szczegółowe menu do akceptacji. Zatwierdzone przez 

Zamawiającego menu, o którym mowa w zdaniu wyżej, stanowić będzie załącznik 

do umowy o wykonanie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

 

VI. Dodatkowe warunki uczestnictwa, kryteria i zasady wyboru oferty, środki odwoławcze  

1. Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest do złożenia wraz z formularzem 

oferty dodatkowo:  

1) oświadczenia o braku powiązań w rozumieniu powiązania pomiędzy Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli,  

e) pozostawaniu w stosunku zatrudnienia lub ciągłym stosunku cywilnoprawnym lub 

gospodarczym.  

2) oświadczenia, że posiada odpowiednie doświadczenie oraz potencjał ekonomiczny 

i techniczny umożliwiający wykonanie zamówienia i spełnia wszystkie warunki 

wykonania Zamówienia opisane w niniejszym Zapytaniu,  

3) oświadczenia o braku prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, 

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych 

oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za 

przestępstwo skarbowe,  

4) oświadczenia o braku powiązań z Rosją, 

5) informacji w zakresie przetwarzanie danych osobowych podpisanej przez 

Wykonawcę. 



   

 

 

2. W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty, odrębnie 

dla danej części zamówienia, Zamawiający zastosuje następujące kryteria: cena - waga 

100%. Cenę (wynagrodzenie), za realizację danej części zamówienia, brutto za 

wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Oferowana cena (w ramach danej części) powinna obejmować 

całkowity koszt realizacji zamówienia objętego niniejszym Zapytaniem z rozbiciem na 

ceny jednostkowe poszczególnych działań, wskazane w Formularzu Oferty 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.  

3. Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę cenową i zostanie wybrany do 

wykonania zamówienia (w ramach danej części), będzie wezwany przez Zamawiającego 

do podpisania umowy uwzględniającej w całości zapisy niniejszego Zapytania, 

 w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia protokołu z wyboru, o czym jest mowa w pkt.  

7 poniżej.  

4. W przypadku złożenia najkorzystniejszej oferty cenowej, w ramach danej części 

zamówienia, przez więcej niż jednego Wykonawcę, Zamawiający przystąpi do 

negocjacji ceny z Wykonawcami, którzy złożyli identyczną ofertę cenową. Negocjacja 

będzie polegała na wezwaniu do złożenia przez tych Wykonawców ponownej niższej 

oferty cenowej, w terminie 3 dni od wezwania ich przez Zamawiającego. Wybrany do 

wykonania zamówienia zostanie ten Wykonawca, który złożył ostatecznie najniższą 

ofertę cenową.  

5. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej od jego decyzji o wyborze lub 

braku wyboru najkorzystniejszej oferty.  

6. Oferta Wykonawcy jest ważna przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego, jako termin ostateczny 

składania  ofert  i trwa nieprzerwalnie przez okres kolejnych 30 dni tj. do dnia 

07.05.2024 r. W terminie związania ofertą Zamawiający dokona wyboru oferty 

najkorzystniejszej lub unieważni postępowanie.  

7. Protokół z wyboru Wykonawcy zostanie zamieszczony na stronie internetowej 

Fundacji. 

 

VII. Określenie warunków dopuszczalnej zmiany niniejszego Zapytania i postanowień 

Umowy, które muszą w niej zostać uwzględnione przez Zamawiającego i wybranego 

Wykonawcę.  

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zamian 

w niniejszym Zapytaniu, w celu właściwej realizacji Projektu, Zamawiający zastrzega 

możliwość dokonania zmian Zapytania w tym terminu zakresu lub sposobu wykonania 

usługi. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze ogłoszenia zmiany treści niniejszego 

Zapytania na stronie internetowej Zamawiającego: www.fdpa.org.pl (zakładka 

ogłoszenia).  



   

 

 

2. Umowa zawierana przez Zamawiającego z wybranym Wykonawcą nie może zmieniać 

warunków wykonania Zamówienia, określonych w niniejszym Zapytaniu.  

3. Mając na uwadze postanowienia pkt III.4 niniejszego Zapytania ostateczne 
rozliczenie ceny (wynagrodzenia) należnej Wykonawcy za realizację Zamówienia, 
nastąpi po jego wykonaniu na podstawie faktycznej liczby osób korzystających z 
noclegów i wyżywienia w oparciu o ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy. 
4. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie 14 dni od dnia 

należytego wykonania przez Wykonawcę zamówienia na podstawie prawidłowo 

wystawionej i doręczonej Zamawiającemu faktury VAT lub rachunku.  

5. W przypadku niewykonania lub rażąco nienależytego Wykonania Umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiający ma prawo żądać zapłaty kary umownej w wysokości 30 % 

całkowitego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy. W przypadku, gdyby 

powstała szkoda przekraczała wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zamawiającemu 

przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej wysokość 

tej kary do pełnej wysokości wyrządzonej szkody.  
 

VIII. Odrzucenie oferty i Wykluczenie Wykonawcy  

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który:  

a) złoży ofertę niezgodną z treścią lub formą wymaganą przez niniejsze zapytanie 

ofertowe lub po terminie, 

b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie dołączy wszystkich wymaganych załączników lub 

błędnie wypełni formularz ofertowy,  

c) przedstawi nieprawdziwe informacje,  

d) oferta Wykonawcy nie spełnia minimalnych warunków wykonania  przedmiotu 

zamówienia, określonych przez Zamawiającego w pkt IV niniejszego Zapytania. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania 
rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się 
rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 
Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od 
wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. 
Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, w wyznaczonym 
do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 
potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa 
na Wykonawcy.  



   

 

 

3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę, który z przyczyn leżących po jego stronie, 
w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 
długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 
umowy zawartej z Zamawiającym w wyniku udzielenia mu przez Zamawiającego 
zamówienia (bez względu na tryb jego udzielenia) co doprowadziło do wypowiedzenia 
lub odstąpienia od umowy, żądania zapłaty odszkodowania, wykonania zastępczego 
lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady lub żądania zapłaty kary umownej. 

IX. Sposób przygotowania oferty  

1. Oferenci są zobowiązani do składania oferty i załączników do niej na wzorze 

formularza oferty przygotowanego przez Zamawiającego i stanowiącego Załącznik nr 1 

do niniejszego Zapytania oraz zgodnie ze wzorami pozostałych załączników do niej.  

2. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim, z formularzem oferty 

wypełnionym w formie elektronicznej na komputerze. Oferta powinna posiadać datę 

sporządzenia, oraz być odręcznie podpisana lub opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym (każdy załącznik wymaga odrębnego podpisu), przez osoby/ę 

uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

3. Oferta sporządzona i podpisana zgodnie z pkt 1 i 2 powyżej, powinna zostać wysłana 

w całości w formie elektronicznej, skanem na adres e.stygienko@fdpa.org.pl lub 

tradycyjna pocztą z dopiskiem lub z tytułem wiadomości „Dotyczy zapytania ofertowego 

nr 1/LIFE/2024” w terminie do dnia 7 kwietnia 2024 roku do godz. 23:59 (decyduje data 

wpływu). Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień 

oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.  

5. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.  

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 kodeksu Cywilnego, oraz nie jest 

postępowaniem przetargowym w rozumieniu art. 69 Ustawy PZP.  

7. Oferta musi  zawierać:  

a) formularz oferty stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania,  

b) oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań, stanowiące Załącznik nr 2 do niniejszego 

Zapytania,  

c) oświadczenie Wykonawcy, iż posiada odpowiednie doświadczenie, stanowiące 

Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania,  

d) oświadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania stanowiące Załącznik nr 

4 do niniejszego Zapytania. 

e) informacje dla oferenta/wykonawcy dot. danych osobowych, 

f) oświadczenie o braku powiązań z Rosją. 

8. Zamawiający jest uprawniony do przedłużenia terminu składania ofert, jeśli w wyniku 

zmiany treści Zamówienia, na skutek okoliczności, o których jest mowa w pkt VII.1 



   

 

 

niniejszego Zapytania niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w 

ofertach.  

9. Wszelkie wnioski Wykonawców o wyjaśnienie treści niniejszego Zapytania należy 

kierować na adres e-mail Zamawiającego: e.stygienko@fdpa.org.pl Zamawiający jest 

zobowiązany udzielić wyjaśnień w przeciągu 2 dni roboczych, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego w 

terminie nie później niż 3 dni przed upływem terminu na składanie ofert. Treść wniosku 

o wyjaśnienie oraz treść wyjaśnienia Zamawiającego zostaną zamieszczone na stronie 

www.fdpa.org.pl (zakładka ogłoszenia). Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w 

poprzednim zdaniu lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający pozostawi 

wniosek bez rozpoznania.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym 

etapie bez podawania przyczyny.  

11. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z 

Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym 

Wykonawcą, który w postępowaniu zaproponował kolejną najkorzystniejszą ofertę 

cenową. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, 

który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza 

budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w 

zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, lub nie będzie 

możliwości podpisania umowy z Wykonawcą, o czym jest mowa powyżej, Zamawiający 

unieważni postępowanie.  

 

 

Zamawiający:  

Fundacja na rzecz Rozwoju Polskiego Rolnictwa  

Ul. Witolda Gombrowicza 19, 01-682 Warszawa 

 

Wykaz załączników:  

ZAŁĄCZNIK NR 1 – Formularz oferty  

ZAŁĄCZNIK NR 2 – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań  

ZAŁĄCZNIK NR 3 – Oświadczenie Wykonawcy dot. posiadanego potencjału 

ZAŁĄCZNIK NR 4 – Oświadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania 

ZAŁĄCZNIK NR 5 – Informacja dla oferenta/wykonawcy dot. danych osobowych 

ZAŁĄCZNIK NR 6 – Oświadczenie o braku powiązań z Rosją 

ZAŁĄCZNIK NR 7 – Wzór umowy  


