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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania poZzyczek dla Podmiotow Ekonomii Spotecznej

w ramach Instrumentu Finansowego ,,Europejskie instrumenty zwrotne na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej”

Zasady naboru wnioskow

Definicje

Okreslenia zdefiniowane w: Regulaminie udzielania poZyczek w ramach Instrumentu Finansowego
,Europejskie instrumenty zwrotne na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej” (dalej: ,Regulamin”)
posiadajg to samo znaczenie, o ile w niniejszych ,Zasadach naboru wnioskow” (dalej: ,Zasady”) nie
podano ich innego znaczenia.

L.
1.

Nabor wnioskéw

Ogtoszenie o rozpoczeciu przyjmowania wnioskdw o Pozyczke (nabdr), jak i o zakonczeniu ich
przyjmowania Partner Finansujacy upublicznia na swojej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie/ biurze/ placowce.

Partner Finansujgcy - kazdy z uczestnikdw Konsorcjum, publikuje na swoich stronach
internetowych informacje o Instrumencie Finansowym , Europejskie instrumenty zwrotne na
rzecz rozwoju ekonomii spotecznej”, w tym w szczegdlnosci Regulamin wraz z zatgcznikami oraz
dane kontaktowe, gdzie zainteresowany PES moze uzyskac dostep do informacji i dokumentéw
dotyczacych ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki, warunkéw udzielania Jednostkowej
Pozyczki, obowigzujgcej dokumentacji - wniosku o udzielenie pozyczki, biznes planu, innych
zatgcznikdw, Umowy Inwestycyjnej, listy wymaganych dokumentdéw, Regulaminu oraz gdzie i jak
moze ztozy¢ wniosek o udzielenie pozyczki.

Partner Finansujacy - kazdy z uczestnikdbw Konsorcjum, zapewnia zainteresowanym PES
mozliwo$¢ kontaktu ze swoimi pracownikami/doradcami/opiekunami klienta, co najmniej
poprzez: spotkania bezposrednie w miejscu obstugi klientéw, skrzynke e-mail, kontakt
telefoniczny, narzedzia do wideokonferencji lub komunikatory internetowe.

Kazdy zainteresowany PES moze skorzystac z nieodptatnego wsparcia merytorycznego Partnera
Finansujgcego w procesie wnioskowania o Jednostkowg Pozyczke, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowania wniosku o udzielenie pozyczki a takze na etapie korzystania z Jednostkowej
Pozyczki w celu wsparcia PES w efektywnym wykorzystaniu srodkdw Jednostkowej Pozyczki.
Zainteresowany PES w ramach naboru prowadzonego przez Partnera Finansujgcego moze ztozy¢
tylko jeden wniosek o udzielenie pozyczki na ten sam cel. W przypadku ztozenia wiecej, niz
jednego wniosku o udzielenie pozyczki na ten sam cel zostanie rozpatrzony ten wniosek, ktory
zostat ztozony jako pierwszy, pozostate zostang zwrdcone wnioskodawcy.

Whnioskodawca moze w kazdej chwili ztozy¢ oswiadczenie o rezygnacji z ubiegania sie o
Jednostkowg Pozyczke. W takim przypadku wniosek o udzielenie pozyczki pozostanie bez
rozpatrzenia.

Rekomenduje sie ztozenie wniosku o udzielenie pozyczki do Partnera Finansujgcego (danego
uczestnika Konsorcjum) majgcego siedzibe najblizej miejsca realizacji Inwestycji. Partner
Finansujacy zastrzega mozliwos¢ przekazania ztozonego wniosku o udzielenie pozyczki do
rozpatrzenia innemu z cztonkdw Konsorcjum za powiadomieniem wnioskodawcy w formie co
najmniej dokumentowej.
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Miejsce przyjmowania wnioskow.

Whiosek o udzielenie pozyczki w formie papierowej wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé/dostarczyé
w formie podpisanego wydruku do wybranego Partnera Finansujgcego pod adres jego biura
wskazany na jego stronie internetowe].

Whniosek o udzielenie pozyczki w wersji elektronicznej wraz z zatgcznikami powinien zostac
przygotowany w formie plikdw pdf podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Whniosek o udzielenie pozyczki w wersji elektronicznej wraz z zatacznikami opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przesta¢ na wskazany na stronie internetowej
Partnera Finansujgcego adres mailowy wybranego Uczestnika Konsorcjum.

Wymogi dot. wniosku

Whniosek o udzielenie pozyczki obejmuje réwniez wskazane w jego tresci zatgczniki.

Whiosek o udzielenie pozyczki powinien byé podpisany przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen w zakresie praw i obowigzkdw majatkowych PES. Wszystkie ztozone oswiadczenia

oraz informacje przekazane przez PES oraz inne osoby sg wigzgce zarowno na moment sktadania
whniosku, jak i w trakcie obowigzywania Umowy Inwestycyjnej.

Kompletny wniosek o udzielenie pozyczki obejmuje prawidtiowo i kompletnie wypetniony

formularz wniosku podpisany przez PES lub osoby upowaznione do reprezentowania go oraz

wszystkie przewidziane we wniosku zatgczniki prawidtowo i kompletnie wypetnione i podpisane.

W zakresie dotgczanych do wniosku zaswiadczen:

- wydanych w formie papierowej - nalezy przestaé ich skan opatrzony podpisem zgodnie z
pkt. 1.2 powyzej (dot. wniosku sktadnego elektronicznie) lub dostarczy¢ w wersji
papierowej (dot. wniosku sktadanego papierowo),

- wydanych w formie pliku podpisanego elektronicznie - nalezy przestaé ten plik
elektronicznie bez dodatkowego opatrywania go podpisem wnioskodawcy (dot. wniosku
sktadnego elektronicznie) lub dostarczy¢ wydruk tego dokumentu i dodatkowo przestac
plik drogg elektroniczng (dot. wniosku sktadanego papierowo).

V. Ogdlne zasady dot. rozpatrywania wnioskéw

1.

Whiosek o udzielenie pozyczki podlega rozpatrzeniu pod warunkiem ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw. Przez ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw nalezy rozumieé
sytuacje, w ktorej Partner Finansujgcy otrzymat od PES wszystkie dokumenty wymagane we
whniosku o udzielenie pozyczki oraz w dalszych wezwaniach kierowanych do PES, o ile dotyczy.
Whioski o udzielnie pozyczki s rozpatrywane w kolejnosci ich ztozenia, przez tego Partnera
Finansujgcego (danego uczestnika Konsorcjum), do ktérego wniosek zostat ztozony z
zastrzezeniem pkt. 1.7 powyze;j.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych Partner Finansujgcy wzywa
PES do ich usuniecia we wskazanym terminie (nie krétszym, niz 7 dni roboczych) pod rygorem
pozostawienia wniosku bez dalszego biegu. Ponadto Partner Finansujgcy moze réwniez wezwac
whnioskodawce w powyzszym terminie do uzupetnienia ztozonego wniosku o udzielenie pozyczki
o dodatkowe dokumenty/zaswiadczenia nie przewidziane w podstawowej liscie zatgcznikdéw do
whniosku, a ktére w ocenie Partnera Finansujacego s3 konieczne do podjecia Decyzji
Inwestycyjnej.

Okres rozpatrywania ulega kazdorazowo wydtuzeniu o czas konieczny do uzupetnienia wniosku
lub zatgczonych dokumentdéw przez PES, o czas konieczny do uzyskania dodatkowych wyjasnien
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ze strony PES, jak réwniez o czas konieczny do uzyskania od oséb trzecich (urzedéw, sadow,
innych instytucji) opinii, decyzji, itp. w przypadku gdy jest to wymagane lub niezbedne do oceny
ztozonego wniosku.

Wszelka korespondencja pomiedzy wnioskodawcg i Partnerem Finansujgcym odbywa sie droga
elektroniczng zgodnie ze wskazanym we wniosku o udzielenie pozyczki adresem poczty
elektronicznej wnioskodawcy.

Whniosek o udzielenie pozyczki podlega rozpatrzeniu i ocenie, zgodnie z obowigzujgcymi u
rozpatrujgcego go Partnera Finansujgcego — danego uczestnika Konsorcjum - wewnetrznymi
procedurami, zatwierdzonymi zgodnie z tadem korporacyjnym tego Partnera Finansujgcego.
Partner Finansujacy na etapie oceny wniosku ma prawo do przeprowadzenia wizytacji w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy, w lokalizacji proponowanych
zabezpieczen sptaty Jednostkowe]j Pozyczki lub w miejscu realizacji Inwestycji.

Decyzja Inwestycyjna

Po zakonczeniu oceny ztozonego wniosku o udzielenie pozyczki rozpatrujacego go Partner
Finansujacy — dany uczestnik Konsorcjum - podejmuje Decyzje Inwestycyjng w obowigzujgcym u
niego trybie zgodnie z jego tadem korporacyjnym.

Decyzja Inwestycyjna odnosnie wnioskowanej Jednostkowej Pozyczki podejmowana jest w
terminie 14 dni roboczych od dnia ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw, z
uwzglednieniem postanowien pkt V.4 powyzej.

Decyzja Inwestycyjna - o udzieleniu (bgdZ odmowie udzielenia) Jednostkowej Pozyczki,
podejmowana jest zgodnie z obowigzujgcymi u podejmujgcego jg Partnera Finansujgcego —
danego uczestnika Konsorcjum - wewnetrznymi procedurami.

Decyzja Inwestycyjna okresla warunki udzielenia Jednostkowej Pozyczki.

Z zastrzezeniem postanowien pkt.VI.6 ponizej Partner Finansujacy — dany uczestnik Konsorcjum
— podejmujacy Decyzje Inwestycyjng informuje Pozyczkobiorce o niej w trybie okreslonym w §
36 ust. 5 Regulaminu. Partner Finansujgcy wskazuje w Decyzji Inwestycyjnej date do ktdérej nalezy
zawrze¢ Umowe pozyczki, jezeli jest ona inna, niz okreslona w § 21 ust. 4 Regulaminu.

W przypadku odmowy udzielenia Pozyczki lub obnizenia jej kwoty w stosunku do kwoty
whioskowanej, podejmujgcy Decyzje Inwestycyjng w tej kwestii Partner Finansujgcy - dany
uczestnik Konsorcjum - pisemnie informuje o tym fakcie wnioskodawce, podajgc uzasadnienie
swojej decyzji.

Cross-financing

Partner Finansujacy monitoruje wydatki ponoszone na poziomie Ostatecznych Odbiorcéw
zgodnie z zasadg cross-financingu, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 Rozporzadzenia Ogdlnego.
Cross-financing zdefiniowany jest w Wytycznych dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow
(Rozdziat 2, Podrozdziat 2.4).

Zakaz podwodjnego finansowania

Wydatkujgc srodki Jednostkowej Pozyczki, Ostateczny Obiorca nie moze doprowadzi¢ do
wystgpienia przypadku podwdjnego finansowania ponoszonych wydatkéow ze Srodkéw Unii
Europejskiej, a takze innych Zzrddet pomocy krajowej i zagranicznej, w tym KPO i dotacji EFS+.
Brak podwdjnego finansowania jest weryfikowany przed podpisaniem Umowy Inwestycyjnej z
Ostatecznym Odbiorca.
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Podwdjne finansowanie pomiedzy srodkami KPO oraz udzielang Jednostkowg Pozyczkg z EFS+

nie wystapi jezeli:

1) PES nie wnioskowat ani nie otrzymat dotad srodkéw z KPO - na potwierdzenie czego PES
sktada oswiadczenie, ze nie wnioskuje, ani nie otrzymat srodkéw z KPO,

2) PES otrzymat wczesniej srodki KPO lub ztozyt wniosek o $rodki KPO, ale wnioskuje o
wsparcie zwrotne z EFS+ na inne towary, ustugi lub roboty budowlane niz te rozliczone /
ztozone we wniosku w ramach KPO - na potwierdzenie czego PES sktada oswiadczenie o
braku podwdjnego finansowania z KPO oraz zatgcza rozliczenie wsparcia / wniosek o $rodki
z KPO zatwierdzone przez MRPiPS.

W przypadku kiedy PES, ztozyt wniosek o srodki KPO, natomiast nie otrzymat jeszcze
decyzji o zatwierdzeniu przez MRPiPS, ocena jego wniosku o udzielenie pozyczki pozostaje
wstrzymana do czasu zatwierdzenia wniosku z KPO.

Podwdjne finansowanie pomiedzy Srodkami bezzwrotnymi EFS+ na tworzenie i utrzymanie

miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym oraz Jednostkowg Pozyczkg z EFS+ nie wystgpi

jezeli:

1) PES nie wnioskowat ani nie otrzymat dotad srodkéw bezzwrotnych EFS+ na tworzenie i
utrzymanie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym -na potwierdzenie czego PES
sktada oswiadczenie, ze nie wnioskuje, ani nie otrzymat srodkéw bezzwrotnych EFS+ na
tworzenie i utrzymanie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym,

2) PES otrzymat wczesniej lub ztozyt wniosek o $rodki bezzwrotne EFS+ na tworzenie i
utrzymanie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym, ale wnioskuje o srodki pozyczki
na inne towary, ustugi lub roboty budowlane niz te rozliczone / ztozone we wniosku o
srodki bezzwrotne EFS+ na tworzenie i utrzymanie miejsc pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym - na potwierdzenie czego PES sktada oswiadczenie o braku podwdjnego
finansowania oraz zatacza wniosek o srodki bezzwrotne EFS+ na tworzenie i utrzymanie
miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym zatwierdzony przez wtasciwy OWES,

3) PES otrzymat wczesniej finansowe wsparcie bezzwrotne lub ztozyt wniosek o udzielenie
takiego wsparcia ze s$rodkéw EFS+ na tworzenie i utrzymanie miejsc pracy w
przedsiebiorstwie spotecznym przyznawanego przez witasciwy OWES, ale od udzielenia
tego wsparcia do dnia ztozenia wniosku o $rodki pozyczki uptyneto co najmniej 6 miesiecy?!
— na potwierdzenie czego PES zatgcza wystawione przez wtasciwy OWES zaswiadczenie o
udzieleniu pomocy de minimis.

Partner Finansujacy weryfikuje prawidtowos¢ oswiadczen sktadanych przez PES na podstawie:

1) listy podmiotéw wnioskujgcych o wsparcie z KPO, prowadzonej przez MRPiPS na swojej
stronie internetowej lub

2) informacji dostepnych w SUDOP oraz stronach internetowych OWES lub na podstawie
dokumentow przekazanych przez PES.

Zakonczenie naboru

Nabér Whnioskéw o udzielenie pozyczki ma charakter otwarty i ciggly, prowadzony jest przez
Partnera Finansujgcego co najmniej do czasu wyczerpania srodkdw przeznaczonych na Pozyczki
jednak nie dtuzej, niz do konca miesigca poprzedzajacego ostatni miesigc Okresu Budowy
Portfela okreslonego zgodnie z Umowg Operacyjna.

Przypadek wyczerpania srodkéw przeznaczonych na Pozyczki wystapi z chwilg, gdy suma kwot
zawartych we wnioskach o udzielenie pozyczki ztozonych przez wnioskodawcdédw (pozostajgcych

1 Za moment udzielenia wsparcia nalezy rozumieé najpdzniejszg date udzielenia pomocy de minimis przez OWES wynikajacg z SUDOP
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do rozpatrzenia przez Partnera Finansujgcego) przekroczy 150% wartosci sSrodkdw Instrumentu
Finansowego (Funduszu Szczegétowego) pozostatej do wykorzystania na udzielanie Pozyczek.

3. W zwigzku z powyzszym moze zaistnie¢ sytuacja, w ktérej pomimo pozytywnej oceny wniosku o
udzielenie pozyczki Partner Finansujacy podejmie negatywng Decyzje Inwestycyjng z uwagi na
brak w Funduszu Szczegétowym srodkédw umozliwiajgcych jej udzielnie wnioskodawcy.
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