Dofinansowano ze $rodkéw é }
Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska B
i Gospodarki Wodnej
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/AZ0T/2019
Na zfozenie ofert na realizacje zamdwienia polegajacego na
Dostarczeniu ustug hotelarsko - gastronomicznych podczas dwudniowych warsztatéw, ktére odbeda

W Warszawie w dniach 17-18 czerwca 2019 r.

w ramach projektu , Ograniczenie zanieczyszczenia azotem pochodzenia rolniczego metodg poprawy
jakosci wod” dofinansowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

Warszawa, dn.17.05.2019



1)

Dane zamawiajacego:
Fundacja na rzecz Rozwoju Polskiego Rolnictwa ul. Gombrowicza 19, 01-682 Warszawa, NIP:
1130013295; REGON: 001387892

Tryb udzielenia zamdwienia:
Zgodny z zasadami rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci

Opis przedmiotu zamdwienia

Dostarczenie ustug hotelarsko - gastronomicznych podczas dwudniowych warsztatéw, ktére

odbedg w Warszawie 17-18 czerwca 2019r. .

Jako ustuge hotelarsko-gastronomiczng (zwang dalej réwniez ,,Zamdéwieniem”)nalezy

rozumiec zapewnienie przez Wykonawce:

a) sali szkoleniowej przez 2 kolejne dni (8 godzin dziennie) dla 29 oséb, wyposazonej w
ekran, projektor, flipchart,

b) 1 noclegu w pokojach 2-osobowych (dwa tézka pojedyncze) dla 25 oséb wraz ze
$niadaniem (w formie bufetu),

C) 2 noclegi w pokojach jednoosobowych dla 2 0séb wraz ze $niadaniem (w formie bufetu),

d) obiadéw podczas 2 dni warsztatéw dla 29 oséb,

e) kolacji dla 29 oséb,

f) tacznie 4 krotkich przerw kawowych dla 29 oséb podczas dwdch dni warsztatow (2
krotkie przerwy podczas jednego dnia) lub tacznie 2 ciggtych przerw kawowych podczas
dwoch dni warsztatow (1 ciggta przerwa podczas jednego dnia).

IV. Opis sposobu wykonania zamoéwienia .
Wykonawca bedzie wykonywaé¢ Zamodwienie osobiscie tj. w obiekcie nalezagcym lub
zarzadzanym przez Wykonawce.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez podmioty dziatajgce w imieniu i na rzecz podmiotéow
trzecich
Wszystkie ustugi bedg Swiadczone na terenie jednego obiektu.
taczne warunki, ktére musi spetni¢ Wykonawca do wykonania zamdwienia:
Kazda ustuga hotelarsko-gastronomiczna zrealizowana bedzie w obiekcie, przeznaczonym do
organizacji szkolen lub posiadajgcym warunki do ich prowadzenia. Wykonawca w obiekcie
zapewni odpowiednig liczbe miejsc do zakwaterowania, przeprowadzenia warsztatow i
wyzywienia wszystkich uczestnikéw warsztatow, co najmniej w liczbie wskazanej w pkt 1.2
powyzej.
Wykonawca zapewni uczestnikom w obiekcie noclegi w pokojach z tazienkami z petnym
weztem sanitarnym i ogrzewaniem. W pokojach dwuosobowych znajdowac sie bedg dwa
pojedyncze tézka. Kazdy pokdj wyposazony bedzie co najmniej w telewizor, reczniki, posciel,
2 gniazdka elektryczne.
Obiekt, w ktorym bedzie realizowana ustuga hotelarsko-gastronomiczna musi by¢ potozony
we wskazanej lokalizacji lub w jej najblizszym sasiedztwie, w ktérej w danym terminie ma by¢
zrealizowane zamodwienie, w miejscu zapewniajgcym dogodny dojazd do obiektu dla
uczestnikéw, ktérzy nie beda poruszac sie transportem wtasnym tj. przystanek komunikacji
publicznej znajduje sie nie dalej niz 1 km od obiektu. W przypadku gdy odlegtos¢ od obiektu
do przystanku komunikacji publicznej bedzie wieksza niz 1 km, Wykonawca zapewni na wiasny
koszt dowdz uczestnikdéw warsztatow, ktdrzy nie bedg korzystali z transportu wtasnego do i z



przystanku lub do i z miejsca zbidrki do obiektu. W razie koniecznosci transport musi by¢
dostosowany dla osdb niepetnosprawnych”

4) Wykonawca zorganizuje warsztaty w sali szkoleniowej z dostepem do swiatta dziennego oraz
z mozliwoscia zaciemnienia sali na potrzeby wyswietlania prezentacji multimedialnej.

5) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ sale szkoleniowg, ktéra pomiesci min. 30 oséb w
ustawieniu szkolnym lub w podkowe (stoty i krzesta).

6) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale szkoleniowg wyposazong w sprzet do realizacji
prezentacji multimedialnych tj. ekran, rzutnik multimedialny z wejsciem HDMI
kompatybilnym z laptopem (lub VGA i dodatkowym nagtosnieniem), flipchart wraz z
przygotowanymi arkuszami i piszagcymi markerami.

7) Wykonawca zapewni nieodptatny dostep do Internetu na terenie obiektu.

8) Woykonawca zapewni uczestnikom warsztatow wyzywienie: $niadanie, obiad, kolacje oraz
przerwy kawowe w ciggu catego czasu trwania warsztatow, zgodnie z pkt Il.2 niniejszego
Zapytania.

9) Woykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kazdemu uczestnikowi warsztatow zgodnie z
pkt II.2 niniejszego Zapytania:

a) noclegdw w pokojach dwuosobowych lub jednoosobowych,

b) $niadania w formie bufetu,

c) obiadu w odrebnej sali, dostosowanej do liczby uczestnikéw warsztatow, umozliwiajacej
podanie obiadu w formie zasiadanej, w formie wyporcjowanych positkdw lub w formie
bufetu. Obiad powinien zawieraé: zupe, danie gtéwne: trzy potrawy do wyboru, z czego
jedno danie wegetarianskie wraz z dodatkami i suréwkami oraz deser w postaci ciasta i
napoje.,

d) kolacji w formie tzw. bufetu zawierajgcego ciepty positek i przystawki oraz ciepte i zimne
napoje,

e) przerw kawowych. Przerwa kawowa powinna zawieraé: kawe, herbate, soki, wode,
ciasteczka lub inne przekaski.

10) Wykonawca zapewni do wszystkich positkdbw i poczestunkdédw serwis gastronomiczny
obejmujacy przygotowanie i sprzatanie, obstuge kelnerska, zastawe ceramiczng. Zamawiajacy
wyklucza stosowanie naczyin jednorazowych, kubkéw jednorazowych, sztuécow

jednorazowych.

11) Wykonawca zapewni podtgczenie do sieci zasilajgcej 32 laptopdw podczas dwudniowych
warsztatéw

V. Dodatkowe warunki uczestnictwa, kryteria i zasady wyboru oferty, srodki odwotawcze

1. Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest do ztozenia wraz z formularzem oferty
dodatkowo:

1) oswiadczenia o braku powigzan w rozumieniu ust.2 niniejszego pkt V.

2) oswiadczenia, 7ze posiada odpowiednie doswiadczenie oraz potencjat ekonomiczny i
techniczny umozliwiajgcy wykonanie zamédwienia i spetnia wszystkie warunki wykonania
Zamowienia opisane w niniejszym Zapytaniu,

3) oswiadczenia o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe



VI.

9.

4) 2 pisemnych referencji od podmiotéw zewnetrznych dla ktérych w ciggu ostatnich 2 lat
organizowat szkolenia dla podobnej liczby uczestnikéw,

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe Wykonawcy rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu w stosunku zatrudnienia lub cigglym stosunku cywilnoprawnym lub
gospodarczym.

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy

zastosuje nastepujgce kryteria: cena - waga 100%. Cene (wynagrodzenie) brutto za wykonanie

zamoéwienia nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamoéwienia objetego niniejszym

Zapytaniem z rozbiciem na ceny jednostkowe, wskazane w Formularzu Oferty stanowigcym

Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte cenowg i zostanie wybrany do wykonania

zamodwienia, bedzie wezwany przez Zamawiajgcego do podpisania umowy uwzgledniajgcej w

catosci zapisy niniejszego Zapytania, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia protokotu z

wyboru, o czym jest mowa w pkt 9 ponizej lub od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie

z pkt 5 ponizej.

. W przypadku ztozenia najkorzystniejszej oferty cenowej przez wiecej niz jednego Wykonawce,

Zamawiajacy przystapi do negocjacji ceny z Wykonawcami, ktérzy ztozyli identyczng oferte
cenowa. Negocjacja bedzie polegata na wezwaniu do ztozeniu przez tych Wykonawcéw
ponownej nizszej oferty cenowej, w terminie 3 dni od wezwania ich przez Zamawiajgcego.
Wybrany do wykonania zamdwienia zostanie ten Wykonawca, ktéry ztozyt ostatecznie
najnizszg oferte cenows.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej od jego decyzji o wyborze lub braku
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

Termin dokonania wyboru wykonawcy sposrdd ztozonych ofert wyznaczono na 7 stycznia 2019
r. w siedzibie Zamawiajgcego.

Protokét z wyboru wykonawcy zostanie zamieszczony na stronie internetowej Fundacji w
terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych od wyboru oferty.

10.Z wybranym Wykonawcg, Fundacja skontaktuje sie telefonicznie po opublikowaniu wynikéw

postepowania na stronie internetowej, i wezwie Wykonawce do podpisania umowy.

Okreslenie warunkéw dopuszczalnej zmiany niniejszego Zapytania i postanowien Umowy, ktére

muszg w niej zosta¢ uwzglednione przez Zamawiajacego i wybranego Wykonawce.



VIL.

2.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w
niniejszym Zapytaniu, w celu wtasciwej realizacji Projektu, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
dokonania zmian Zapytania w tym terminu zakresu lub sposobu wykonania ustugi hotelarsko-
gastronomicznej. Zmiany zostang wprowadzone w drodze ogtoszenia zmiany tresci
niniejszego Zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.fdpa.org.pl (zaktadka
ogtoszenia).

Umowa zawierana przez Zamawiajgcego z wybranym Wykonawcg nie moze zmieniad
warunkéw wykonania Zamowienia, okreslonych w niniejszym Zapytaniu.

Ostateczne rozliczenie ceny (wynagrodzenia) naleznej Wykonawcy za realizacje Zamédwienia,
nastgpi po jego wykonaniu na podstawie faktycznej liczby oséb korzystajgcych z noclegéw i
wyzywienia w oparciu o ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy, z tym
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy ma prawo zmniejszy¢ zakres zamdwienia w zakresie ilosci oséb
korzystajgcych z noclegéw i/lub wyzywienia bez negatywnych dla Zamawiajgcego
konsekwencji finansowych nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem realizacji zamdwienia jesli
zmniejszenie to nie przekroczy 15% w odniesieniu do ilosci oséb korzystajgcych z obiaddw i
kolacji i 30 % korzystajgcych z noclegéw, zawartych w pkt Il1.2 niniejszego Zapytania .
Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 14 dni od dnia nalezytego
wykonania przez Wykonawce zamdéwienia na podstawie prawidtowo wystawionej i doreczonej
Zamawiajgcemu faktury VAT. Dopuszcza sie mozliwosé uiszczenia przez Zamawiajgcego
zaliczki, po podpisaniu Umowy z Wykonawcg, na poczet wykonania Zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej 10% kosztéw zamodwienia.

W przypadku niewykonania lub razgco nienalezytego Wykonania Umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 30 % catkowitego
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy. W przypadku gdyby powstata szkoda
przekraczata wysokos¢ zastrzezonej kary umownej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania w wysokosci przekraczajgcej wysokos¢ tej kary do petnej
wysokosci wyrzgdzonej szkody.

Odrzucenie oferty i Wykluczenie Wykonawcy

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig lub formg wymagang przez niniejsze zapytanie ofertowe

lub po terminie,

b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie dotaczy wszystkich wymaganych zatgcznikéw lub
btednie wypetni formularz ofertowy,

c) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spetni warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu

Zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli cena oferty wydaje

sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub sredniej arytmetycznej

cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w

stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie



wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajac

wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry

nie ztozyt wyjasnien, w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz z

dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

VIIL.

1.

Sposob przygotowania oferty

Oferenci sg zobowigzani do sktadania oferty i zatgcznikéw do niej na wzorze formularza oferty
przygotowanego przez Zamawiajgcego i stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
oraz zgodnie z wzorami pozostatych zatgcznikéw do niej.

. Oferta powinna zostac sporzadzona w jezyku polskim, z formularzem oferty wypetnionym w

formie elektronicznej na komputerze lub odrecznie. Oferta powinna posiadaé date
sporzadzenia, oraz by¢ odrecznie podpisana (kazdy zatgcznik wymaga odrebnego podpisu),
przez osoby/e uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta sporzadzona i podpisana zgodnie z pkt 1 i 2 powyzej, powinna zosta¢ wystana w catosci
w formie skanu pocztg elektroniczng na adres s.konopacka-bak@fdpa.org.pl z tytutem
wiadomosci ,,Dotyczy zapytania ofertowego nr 5/AZ0T/2019 do dnia 27 maja 2019 roku do
godz. 24:00 (decyduje data wptywu).

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcédw wyjasnier oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 kodeksu Cywilnego, oraz nie jest
postepowaniem przetargowym w rozumieniu art. 69 Ustawy PZP.

Oferta powinna zawiera¢:

a) formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania,

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan, o ktérym mowa w pkt V.1.1) stanowigce

Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania,

c) oswiadczenie Wykonawcy, iz posiada odpowiednie doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt
V.1.2),stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania,

d) oswiadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania, o ktéorym mowa w pkt V.1.3),
stanowigce Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

e) referencje, o ktérych mowa w pkt V.1.4).

Zamawiajgcy jest uprawniony do przedtuzenia terminu sktadania ofert, jesli w wyniku zmiany
tresci Zamoéwienia, na skutek okolicznosci, o ktdérych jest mowa w pkt VI.1 niniejszego
Zapytania niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Wszelkie wnioski Wykonawcéw o wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania nalezy kierowac na
adres e-mail Zamawiajgcego: s.konopacka-bak@fdpa.org.pl Zamawiajgcy jest zobowigzany
udzieli¢ wyjasnied w przeciggu 2 dni roboczych, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego w terminie nie pdzniej niz 3 dni przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Tres¢ wniosku o wyjasnienie oraz tre$¢ wyjasnienia
Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie www.fdpa.org.pl (zaktadka ogtoszenia). Jezeli
whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w poprzednim zdaniu lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy pozostawi wniosek bez rozpoznania.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.


mailto:s.konopacka-bak@fdpa.org.pl
http://www.fdpa.org.pl/

11.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
postepowaniu zaproponowat kolejng najkorzystniejszg oferte cenowa. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwosé negocjowania ceny z Wykonawca, ktdry ztozy wazng najkorzystniejszg oferte
w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje Zamawiajacy.
W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg
efektu, lub nie bedzie mozliwosci podpisania umowy z Wykonawcy, o czym jest mowa
powyzej, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

Zamawiajacy:
Fundacja na rzecz Rozwoju Polskiego Rolnictwa

Wykaz zatgcznikdow:

ZALACZNIK NR 1 - Formularz oferty

ZALACZNIK NR 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan

ZALACZNIK NR 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. doswiadczenia i spetniania warunkéw Zapytania
ZAtACZNIK NR 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania



